附件4
杭州师范大学大型仪器设备使用
效益考核总结报告
设备数量：
设备总值：

单位负责人签字：

单位（盖章）：
年      月       日
一、大型仪器设备概况
1.单位大型仪器设备整体情况；
2.通用型设备、专用型设备分布；
3.设备主要功能及运行情况。
二、大型仪器设备管理情况
1.日常管理制度；

2.对外开放的管理措施；

3.人员配备，使用、维修等文档的保存整理等。
三、大型仪器设备使用情况
1.总体机时利用情况；

2.通用型设备服务情况；

3.专用型设备服务情况；

4.年服务机时，年对内服务机时，年对外服务机时，年服务金额，年对内服务金额，年对外服务金额等情况；
5.开展大型仪器人才培养总体情况，通过培训获得独立操作资格人员数等情况。
四、自评情况与自评结论
单位对大型仪器设备的整体使用情况进行总结
五、推荐优秀机组

按照使用效益最终考核结果，按照分数由高到低推荐考核结果为90分以上的1-2个优秀机组，并填写优秀机组的佐证材料（见附件1）。
六、存在的主要问题及整改措施及建议
分析大型仪器设备使用率低的原因,评分在60分以下的原因及采取措施
七、对大型仪器设备共享管理的意见和建议

附件1：优秀机组佐证材料
设备名称：                  所属学院：
设备编号：                  设备价格：

设备管理人：                联系电话：

一、全年使用机时：提供使用登记记录本。
二、人才培养方面：提供获得独立操作资格人员数相关证件或考核审批记录；在指导下能独立完成部分测试人员数提供使用记录操作人员名单；教学演示实验和参观人数提供演示实验记录。
三、科研成果：获奖情况提供本年度获奖证书复印件；发表论文提供本年度出版论文的复印件。
四、服务收入：提供本年度财务收入账证明。
五、功能利用和功能开发：功能利用提供仪器设备说明书和实验内容记录复印件；新增加功能提供本年度新增加功能演示图片。

六、人员配置：提供专门仪器负责人和操作人名单。
七、管理规章制度：提供管理制度、操作规程并上墙的照片。
八、使用登记记录：提供使用登记记录复印件。
九、维修、维护记录：提供维修、维护记录复印件。
十：技术资料：提供设备技术档案记录本、使用说明书复印件。
十一：环境卫生：提供设备放置房间内部照片。
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